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Portaria nOJ~J.l103,de 05 de dezembro de 2003

o DIRETOR GERAL DO INmTUTO NACIONAL DE cANCER, do
Minlsterio da saude, no usa de suas atrlbul~ legals, subdelegadas pela
Portaria CGRH/SAA/MS n036, de 03 de setembro de 1999;

Conslderando a c~o da AREA DE A~6ES VOLUNTARIASDO
ZNS77TVTO NACZONAL DE cANCER - ZNCAvoIuntarlo, par lnterrrledio da Portar1a nOJJ(!/03,
de 05 de dezembro de 2003, que passara a subordlnar-se a Chefla de Gablnete desta DI~o
Geral;

RESOLVE Instltulr 0 Reg/menlo Zntemo do ZNCAvoIuntarlo,
que passara a v1gorar a partir da data da publl~o desta Portaria.

TfruLOI
DA DENOMINAclo, ORGANIZAclO E SEDE

Art. lOA Area de At;5es Voluntar1as do INCA - INCAvoiuntario, com sede a rua Washington Luiz, 35, sala
317, centro, Rio de Janeiro, faz parte da estnJtura da DIrec;3o Geral do Instltuto Nadonal de cancer -
INCA -, est:ando subordlnada hlerarqulcamente ao Gablnete da DIret30 Geral, passa a reger-se pelas
dlsposl95es abaixo:

TfruLOII
DOS OBJrnvos

Art. 2° Melhorar a qualldade de vida de padentes, seus familiares e acompanhantes, por meIo de acOes
de assistenela, educac;!o, ~o e lazer;

Art. 3° Recrutar, capac/tar e motlvar pessoas para desenvolver atMdades voluntarlas, no INCA;

Art. 4° Apolar atlvldades educatlvas desenvolvldas pela Coordenacao de Preve~ e V1gltancla de CAncer
do INCA (Conprev) para a socIedade;

Art. 5° Buscar junto a organlza95es nadonals e Internaclonals melos de amp/lar e v1ablllzar os servl~s
de atendlmento de necessldades da popul~ alvo do INCAvoIuntar1o e defender os seus dlreltos de
ddadanla;



Art. .,., Colaborar para a amplia~ das fontes de recursos do INCA.

Par6grafo Unico E vedado a Area de Ar;jjes Voluntarlas do INCA clesenvolver, dlreta ou Indiretamente,
qualquer atlvldade Incompativel com seus fins regimentals, e do mesmo modo, promover e partidpar,
dentro ou fora da sede, qualquer manlfestacao de orclem poIft:1co-partidaria.

muLO III
DOS YOWNTARIOS, DIREITOS E DEVERES E DA TRANSGRESSAO ESTATUTARIA

Art. SO SAo voIuntaJios do INCAvoIuntario pessoas que prestam se~s voluntarios nas unidades
hospltalares ou admlnlstratlvas do INCA, bem como aquelas que atuam em eventDs e bazares extemos,
recrutadas e capadtadas pelo INCAvoluntario.

I. Partlclpar do Conselho do Voluntariado com quatro (04) representantes com dire/to a voz e
votoj

D. EscoIher uma atlvldade que the agradej
DI. Receber apolo na funcao que clesempenha;
IV. 5er Instruldo e capacltado para clesempenhar suas tarefas e responsabllidadesj
V. Receber reconhedmento e estimuloj
VI. Ter um amblente de trabalho favoravelj
VII. Questlonar junto a SUpervislo, por escrtto, quando se julgar prejudicado em qualquer dos

dlreltos e, Igualmente, de qualquer resoI~ que collda com as nonnas regimentals, ou
alnda, sobre qualsquer s1~ em que julgue cabivel uma reda~ formalj

VIII. Usufrulr dos conheclmentos, tecnoIoglas e Inforrna95es de proprIedade e dlsponlbllizados pelo
INCAvoIuntario, que sejam adequados ao desenvoIvImento das atlvldades dos voIuntarios.

Art. 10 sac deveres dos voIuntarlos:

I. Zelar peIo decoro e pela honestldade admlnlstratlva, respeItosa da moral e da etica, asslm
como, pelo bom nome do INCAvoIuntario em sua propria comunldadej

II. Observar os preceItos constantes neste Regimentoi
DI. Contrlbulr para a organl~ do INCAvoIuntario, seu gerendamento e sua efetlvldade, asslm

como partldpar da defesa do seu nome e da construe;lo de uma boa Imagem dos ~
prestadosj

IV. Observar as normas e rotInas da InstItu~;
V. Asslnar 0 Termo de Adedo ao INCAvoIuntario declarando que concorda com os termos do

trabalho voIuntarloj
VI. Comparecer as reuniOes para as quais for convocadoj
VII. Guardar slgllo quanto 80S problemas dos asslstldos, sejam eles dlagn6stlcos medicos,

problemas famillares ou outrosj
VDI. Comparecer a InstltulQlo no hor8rio estIpulado peIa coordena~o da sua at:IvIdadej
IX. Ajudar a Area de At;i5es Voluntarias do INCA na organlza~ de eventDs para angarlar

recursos para 0 Instltutoj
X. Tratar com respelto seus companhelros de setor, bem como os funcJonarios e,

princlpalmente, pacientes e seus famillares;
XI. Respeitar os atendldos em seus problemas biopslcossodalsi
XII. Nlio responder a perguntas ou tecer comentarlos de carciter tecnlco cuja responsabilidade

cabe exclusivamente 80S profissionals do INCA.



Art. 11 Sera apenada com advertencla au exclusao, na forma do Reglmento Interno, 0 voluntario do
INCA que apresentar conduta irregular durante 0 trabaiho, perante 0 publico asslstldo ou Infringlr
qualquer preceito deste Regimento.

§ 1° A advertenda de voluntario deve ser registrada par esaito peIa sUpervisao direta do voIuntario (0
responsavel pela atlvidade a qual 0 voluntario esta IIgado), asslnada par este e peio voluntario envolvldo e
arqulvada na secretaria do INCAvoluntarlo. Tres ~das Impllca no desligamento do voIuntario.

§ 2° Para' a exclusao de Yoluntario ~ necessarlo reglstro par escrito da conduta Irregular ou In~
cometlda, devendo ser submetfda a analise do responsavel pelas atJvldades do voIuntario em questio e a
Supervlsao do INCAvoIuntarfo, a quem cabera a decIsio final sabre 0 assunto. .

§ 3° cabera a supervlsao direta do voluntario dar-lhe cJencia da exclusao.

§4° 0 voIuntario exclufdo par conduta Irregular devera asslnar 0 termo de desllgamento.

§ 5° 0 voJuntario punldo poden§ pedir reconsldera9io a Supervlsao do INCAvoIunt'arlo, par escrIto, no
prazo de dez (10) dlas utels contados da data em que tomar conhecimento expresso da penalldade.

§ 6° Sera automatlcamente exdufdo 0 voJuntario que n30 se apresentar ao trabalho par t:res (03)
plantOes consecutivos, sem justJflcativa.

§ .,. 0 recurso sera examlnado peJo Grupo ExecutJvo, cabendo a Supervisao do INCAvoIuntarfo a dedsao
sabre 0 caso.

rtruLOIV
DA ESTRUTURA

Art. 12 Sl!io I~ndas da Area de ~ Voluntarias - INCAvoJuntarlo:

SUPERVISAO
SECRETARIA DE APOIO
CONSELHO DO VOLUNTARIADO
GRUPO EXECUTIVO
SETOR DE CAPTAr;AO DE RECURSOS:

I. central de doa¢es
n. Bazar Externo
m. Bazares Incanto (I, n e In)
IV. Estoque
V. Produtos e ~

SETOR DE EVENTOS E DIVULGAr;AO
SETOR DE ATIVIDADES ASSISTENCIAIS

I. AcoJhlmento
II. Apoio nas enferrnarlas
m. Human~
IV. V1s1tadomldllar
V. BoJsade allmentos
VI. Banco de emprestirnos e doa¢es
VII. AUXJ110f1nancelro (funeral, transporte, compra de equlpamentos)
VIII.Recreac;3o, lazer e QJltura (~Infantll, sarau domlnguelro mUsica, teatro, dnema)
IX. Reintegrac;lo Sodal (ofIcInas de auto-estlma, de arte e ofl'cIos, massagens, Helke)
X. ApoIo esplrltual
XI. Recrutamento de doadores de sangue



CAPtruLOI
DA SUPERVIsAO

Art. 13 Compete a Supervls30 do INCAvoluntarlo:
I. Partlclpar do Conselho do Voluntarlado do INCA;
II. Convocar e presldlr as reunl6es dos Grupo Executlvo e do Conselho do Voluntarlado,

. cabendo-Ihe quando ~rto 0 voto de deds30i
III. Fazer observar as disposlc6es legals e regimentals e dar encamlnhamento as dellberac6es das

reunlOes do Grupo ExecutJvo e as recome~s do Conselho oflcialmente comunlcadas;
IV. Representar 0 INCA, ativa e passlvamente, podendo constltulr procurador com poderes para

.jUizo ou fora dele, quando necessarlo, desde que aprovado prevlamente pela Diree;ao Gerali

CAPtruLO II
DA SECRETARIA DE APOIO

Art. 14Compete a Seaetarla:
I. Ter sob sua guarda e responsabilidade os arqulvos da seaetarlai
II. 5ecretarlar as reunJOesexecutivas com os coordenadores de atJvldades;
III. Encarregar-se da corresponctenda e do expedlentei
IV. Gerendar todas as receltas e despesas do INCAvoIuntarto.

CAPtruLO III
DO CONSELHO DO VOLUNTARIADO

Art. 15 0 Conselho do Voluntarlado INCA, Crlado em 2 de feverelro de 2000, peIa Dlrec;ao Geral do INCA,
e constttu(do por, no m(nlmo, 10 membros efetlvos e respectlvos suplentes. A sua constItu~ obedece
ao principlo de representatlvldade das categorlas da area de saUde, conslderando as unldades em que os
voIuntarlos atuam, e deve ser composto de, peIo rnenos, um membra da Dlree;ao, um nutrldonlsta, um
assistente social, um enfermelro, um medico, urn pslc6logo, 04 (quatro) representantes de voIuntarlos e 0
supervisor da Area de ~ Voluntarlas do INCA.

§ lOA estrutura do Conselho do Voluntarlado do INCA e composta por: Representantes da equlpe de
saUde - um medico, um nutrldonlsta, um pslc6logo, doIs asslstentes socials e cIoIs enfermelros;
totallzando sere representantes, das segulntes unldades hospItalares: CSTO - cenb'o de Suporte
Terap&utico Oncol6glco, Hospital do cancer I, II e m.
Representante do INCAvoIuntar1o: 0 supervisor, 2 coordenadores de atJvldades voIuntarlas e 2 voIuntarios
Indlcados peIo Grupo ExecutJvo da Area de Ac6es Voluntarlas.

Representante da Dlrec;ao Geral: um representante da Dlree;aoGeral do INCA.

§ 2° Os membros efetivos serio Indlcados e nomeados peIa Direclo GeraJ do INCA, observando 0 caras
multlproflsslonal e a comprovada com~ e probldade dos profIssIonals em seus respectIvos campos
deatu~.

§ 3° Os membros suplentes seriio Indlcados peIos respectIvos membros efetIvos e homologados peIa
DI~o Geral do INCA. 0 Conselho eJegera um coordenador entre seus membros efetivos e um (a)
secretarlo (a) executlvo(a).

§ 4° A suplencla dos membros do corpo tecnlco devera ser constitufcJa por um proflsslonal da mesma
categorla fundonal do membra efetIvo.
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,§ 5° A Investldura dos membros do Conselho do Voluntariado do INCA sera de dols anos, cabendo a
Dlr~o Geral do INCA reconduzl-los ou renovar 0 quadro de membros do referldo Conselho.

§ 6° Os membros do Conselho do Voluntariado do INCA, efetivos e suplentes, nao podem ser
remunerados pelo trabalho nas ativldades do Conselho.

Art. 16 sao atrlbu!Ci5es do Conselho:

I. Estabelecer as diretrizes para a con~o dos objetlvos neces~rios ao alcance da missao do
INCAvoluntario prevlstos oeste ReglmentD;

n. Alterar, no todo ou em parte, 0 presente ReglmentD, tendo sldo convocado extraordlnarlamente
para este tim.

Art. 17 0 Conselho do Voluntarlado do INCA se reunlra semestralmente para avalla~ das atlvldades ou,
extraordlnarlamente, por convocacao do seu coordenador ou peJa Dlrec&o Geral do INCA. As reunK5es
SErio presldldas pelo coordenador do ConseIho de Voluntariado do INCA e, na sua au~nda, peIo seu
suplente. .

§ 1°Todas as reunlOes serao registradas em atas e envladas a todos os membros. 0 Conselho do
Voluntariado do INCA estara legalmente reunldo com a presen~ m(nlma de 5 (cinco) membros.

§ 2° 0 Conselho do Voluntariado do INCA podera convldar para participar de suas reunii5es, quando
necessaria, especlallstas que aJudem na resoI~ de questaes espedficas.

Art. 18 As deds5es do Conselho do Voluntariado do INCA deverao ser consensuals

Paragrafo Unlco Nao havendo consenso, proceder-se-a a votacao para dellberac30 par malaria dos
presentes.

CAPf1vLOlV
DO GRUPO EXECUTIVO

Art. 190 Grupo Executivo sera compestD peJos representantes dos setores do INCAvoluntario e outros
coordenadores de atlvldades Indlcados peJasupervlsao do INCAvoluntarlo.

Art. 20 0 Grupe Executlvo podera convldar para suas reuniOes, quando necessaria, especialistas que
ajudem na resoIu~ de questi5es especfflcas.

Art. 21 Sac atrlbulcties do grupo executivo:
I. Observar as dlretrlzes da Dlrecao Geral no que tange ao trabalho voIuntario

e ~las chegar ao conhecimento de todos os voIuntarlos;
D. Responder perante 0 INCAvoIuntarlo sabre 0 andarnentD e resultado das

acties propostas ao voluntarlado;
m. Dlscutlr assuntos relatlvos ao cotfdlano das atlvldades do voluntarlado, com

vistas a otimlzar os processes;
IV. Trocar Informac;Oes entre os voluntarlos atuantes e a supervlsao do

INCAvoIuntarla; .
V. Unlformlzar os procedlmentDs de atu~o, com vistas a melhorar 0

a1endimento ao paclente e seu familiar, em todas as unldades hosp!talares,
bem como em ativldades externas do INCA.



CAPiTULO V
DO SETOR DE CAPTAcA.O DE RECURSOS

Art. 22 Ao 5etor de Capta~ de Recursos compete gerendar 0 receblmento e 0 estoque de doa~, 0
Bazar INCAvoluntarlo, os bazares Incanto, a venda de materials reclcJaveis; organlzar eventos,
campanhas Instltuclonals, felrlnhas, eMs, bingos e demals ativldades beneficentes ao Instltuto.

Art. 23 56.estao autorizados a captar recursos ou doa~Oes para 0 INCA, por Intermec:tlo da Funda~ Ary
Frauzlno para Pesqulsa e COntrole do CAncer (FAF), 0 INCAvoluntarlo e tercelros devldamente autorlzados
por esta Area.

§1° Os voluntarlos do INCAvoIuntario nao poderao captar d~ financelras.

§ 2° ~ vedado aos voluntarlos do INCA captar bens materials para este Instituto ou em nome deste, sem
a expressa an~nela da superv!s3o da Area de ~Oes Voluntarlas.

§ ~ Toda doa~l!io na forma de recurso f1nancelro, ou bem Im6veJ, sera destlnada it Funda~o Ary
Frauzlno para Pesquisa e ControJe do CAncer (FAF) e, conforme 0 caso, com destlnac;ao espedfica;

§4° Toda doa~ de bens de consumo ser~ destinada ao INCA para uso conforme sua convenl&ela;

§5° Toda doa~ao de bens durevels sera destlnada ao INCA e sera Incorporada a seu patrlm&lo.

Art. 24 Todos os eventos e campanhas organlzados para captar ~ ~ra os projetos do INCA ou do
INCAvoluntarlo, cleverao ser apresentados por escrlto it supervisl!io da Area de ~ Voluntarias -
INCAvoluntarlo, eonfonne dlsposto neste Capftulo, e somente poderao ser exec:utados ap6s autorlza~ao
por escrlto.

Art. 25 Todo recurso financeJro doado ao INCA, por Interrnedlo do INCAvoIuntarlo, sera aplieado em uma
Instituic;ao bancarla ofidal em favor da FAF/INCAvoluntario.

Art. 26 A movlme~o dos valores deposltados na Institu~o ban~r1a em favor do INCAvoIuntario fica
a cargo da Funda~ Ary Frauzlno.

Art. 27 Os valores deposltados deverao ser apllcados nos projetos da Area de Ar;jjes Voluntarlas,
podendo, caso haja dlsponlbllidade, serem apllcadas em outros projetos do Instituto Naelonal de CAncer,
confonne avallac;lo e aprovac;lo da DI~o Geral do INCA, Superlntend&1cla da FUndac;aoAry muzlno e
SUpervisao do INCAvoluntario.

SEcA.OI
CENTRAL DE DOAc;:6ES

Art. 28 Todas as doa~ deverao ser entregues no INCAvoluntarlo, it Rua Washington Lulz 35, sala 317,
centro, RIo de Janeiro, RJ, no dlas utels, de segunda it sexta-feIra, das 8h As 16h30.

Art. 29 A entrada das doa¢es obedecere aos segulntes alterlOS:

I. 0 controle da entrada de doacOes cleve ser feito par meio de reclbo, asslnado sob carlmbo pelo
II. recebedor do bern/valor doado.
m. 0 reclbo de d~ao deve CORterIogomarca do INCA, espedficac;ao do bem doado e/ou valor da

~o, bem como nome completo, endereco e teJefone do deader.
IV. Ao doadOr ~ reservado 0 direJto de nao se identiflcar ou de rejeltar 0 reclbo.
V. Aloda que 0 doador rejelte 0 recibo, 0 funclonarlo/voluntario devera pree~-Io para controle

Intemo do INCAvoIuntario.
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;Art. 30 Toda doa~o na forma de bens duravels ou de consumo devem ficar estocadas sob a
responsabllldade do INCAvoluntckio, em local adequado para sua conserv~o.

§ 1° No HCll, HenI e CSTO, os voluntarios de plantao estarao expressamenle autorlzados a receber
doa¢es de pessoas que se apresenlem diretamente aquelas unldades, emltlndo reclbo e encaminhando
segunda via ao INCAvoluntarlo para controle, na fOrma do art. 29.

§ r Aos .sabados, domingos e feriados e fora do horarlo de fundonamento do INCAvoIuntarlo, as
recep¢es das unldades hospitalares poderao receber doac5es, procedendo da seguinte forma:

I. 0 funclonario da ~ deve lacrar 0 volume a frente do doader, registrar a entrada da
doatao no Ilvro de ocorr&da e entregar um reclbo da doa~o ao doador (modelo fomecldo
peIo INCAvoIuntarlo).

II. 0 doador e 0 funcionarlo da rece~o devem asslnar 0 reglstro de entrada da doacao no Itvro
de~nda.

m. 0 funetonarlo da rece~ deve asslnar 0 redbo da doa~o.
'N. A segunda"vIa do reclbo de doacao, asslnado peIo funclonario da rece~o, deve ser envlada

ao INCAvoluntario junto com a doa~o.
V. Somente func:Jonarlos ou voluntarlos do INCAvoluntarlo, prevlamente autortzados, podem

retlrar as doa¢es das recePc5es.
VI. A retlrada das doac6es das recePc5es deve ser registrada no livro de ocorrencia.
VII. 0 reglstro de retlrada da d~ deve ser asslnado pelo fundom§rIo ou voIunt:arlo do

INCAvoluntarlo e pelo funclonarlo da recepc8o.

Art. 31 A safda das doat6es seguira as segulntes normas:

1. cabe ao INCAvoluntarlo dlstrlbulr as doa¢e5 necessarlas ao desenvolvimento das atividades
volunt:arlas.

II. Quando as doacOes Interessarem as atlvldades do INCA, estas deverao ser dlstrlbufdas de acordo
com consuitas feJtas a Coordenacao de Admlnl~ Geral e Dlrecao Geral.

m. 0 contrale da saKla de d~ deve ser felto por rnelo de recibo, assinado peIo recebedor, do
bem ou valor doado.

'N. 0 redbo de safda da ~ deve conter Iogomarca do INCA, es~o do bem doado ou
valOr da doa~ao, bem como nome completo, end~ e teIefone do beneflcl6rio, no caso de
padente, ou nome comp!eto, setor e unldade do funclon6rlo recebedor.

SE~OII
BAZAR EXTERNO

Art. 32 0 fundonamento do Bazar Extemo e temporario (em ~o de datas festlvas, como DIa das
Maes, Natal etI:.) e depende de autoriza~o da Prefeltura do Munldplo do RIo de Janeiro, por melo da
Admln~ Regional do Centro - II AR, ou outra que a substltulr.

§ 1D sera aberto ao publico Interno e externo, e comerdalizara doa¢es que nao serviram para 0
consumo Interno. seu horarto de funclonamento e determinado de acordo com a dlsponlbillclade de
voluntarlos e a quantldade de produtos para a venda.

§ 2° A equipe do bazar sera composta de urn (01) fundonarlo do INCAvoluntario e tr~ (03) voluntarios
porturno.

§~ Aos voIuntarlos do Bazar Extemo compete:

I. 0 atendlmento ao pUblico;
II. a organlza~o das mercadorlas;



III. a decora~ e higiene da loja;
IV. a acImlnlstra~o do bazar;
V. 0 controle das vendas;

VI. a presta~o de contas das vendas a Supervlsao do INCAvoluntar1o dlarlamente;
VII. 0 contro/e do estoque;

VIII. a capta~ de doa~ para venda.

SEcAOll1
BAZARES INCANTO (I, II, E III)

Art. 33 Os bazares Incanto sao lojas de convenlencia, voltadas para 0 publico intemo das unldades
hospltaiares. seu fundonamento sera nos dias Uteis das 7h30 as 16h30 au no horarlo mals convenlente
ao atendlmento ao publlco-alva.

§1°A equlpe dos bazares sera composta de um (01) fundonar1o do INCAvoluntario e voluntarlos.

§r Aos voluntarlos nos bazares Incanto compete:

I. 0 atendlmento ao publlcoi
II. a organlzat8o das mercadorlasi
m. a decora~ e hlglene da lojai
IV. a admlnl~o do bazari
V. 0 controle das vendas;
VI. a ~o de contas ao fullClonario responsavel pelos bazares;
VII. 0 controle do estoque;
VIII. a cap~ de mercadorlas

SEcAOIV
ESTOQUE

Art. 34 Toda doac3o na forma de bens duraveis au de consumo cJeveraflcar sob a responsabilidade do
INCAvoIuntario, em local adequado para sua ~o. 0 dep6sIto das doa95es sera em uma sala
dlsponlbllIzada pela DI~o Geral no predlo da Rua Washington Lulz 35.

J §1° 0 controle de estoque de ~ sera felto pela Secretarla de Apolo do INCAvoluntario.

§ 2° Somente a Supervlsao, a Secretarla de ApoIo do INCAvoIuntario e pessoas por ela autorlzada terao
acesso ao dep6s1to de doaeoes.

S~OV
PRODUTOS E PARCERIAS

Art. 35 COmpete ao Setor de Produtos e Parcerlas elaborar projetos e estudos v1sando 0 desenvolvlmento
de produtOs a serem comerclallzados para a captac30 de recursos. COmpete, alnda, pomover parcerias
com empresas, Instltu!95es, au seja, pessoas fislcas ou jurldlcas que quelram taler alianc;as com 0 INCA,
tambem v1sando a capta~o de recu~.

Paligrafo Unlco. N~o sera permltlda qualquer parcerla com empresas ou Instltul~ Ilgaclas a
Industrlali~ ou comercialIzacao de bebldas alco6l1cas,tabaco au armas.



CAPfTULOVI
SETOR DE EVENTOS E DIVULGAcAO

Art. 36 Todo evento, desenvolvido por qualquer entidade ou pessoa fisica, em que conste 0 nome do
INCA devera ser aprovado, anteclpadamente, pela Area de A¢es Voluntarlas do INCA, na forma de
"Contrato/carta Compromisso", obedecendo os segulntes crlterios:

I. ser apresentado por escritoi
II. deflnlr os objetlvos (quantJtlcar objetivos econOmlcos e f1nancelrosi quallficar os objetivos

sodals)i
m. deflnlr recursos necessarlos (humanos, materials, tecnlcos, flnancelros, espac;o,

dlwlg~, patrodnlos etc)i
IV. deflnlr auto - sustentabilidade (patrodnlos etc);
V. descrever as ~ de dlvul~i

VI. descrever todas as ac6es e atlvldades envolvldas, com cronograma e responsabliidades
poretapai

VII. descrever forma de acompanhamento dos resultados;
vm. deflnlr.a contra-partida do INCA;

IX. data de Inlclo e du~.

§ 10Todo evento que tenha como objetlvo a capta~ de doa¢es destinadas ao INCAvolunmrlo,
obec:Iecer8aos criterlos dispostos no Titulo IV, capitulo V, deste reglmento.

§ r Para todo evento que tenha como objetlvo a cap~o de doac;6es - em bens materials ou
flnancelras • destlnadas ao INCAvoluntarlo, sera flxado antedpadamente um valor minlmo, a titulo de uso
da marta do INCA.

§ ~ A dlvulg~ de todo evento em benefido do INCAvoIuntario devera ser aprovada peIa Area de
I>I;Oes Voluntarlas e pela DMsio de Comun~o SocIal por meIo·da a~ previa dos textos e
lmagens a serem velculados pela mrdla, escrita, falada, televlslva, telemarketing e Internet I Intranet I
extranet

§40 Ao INCAvoluntarto devera ser apresentado previamente a progra~o de shows, stands, pontos de
venda ou qulosques de qualquer evento Interno ou extemo em beneficio do INCAvoIuntario.

CAPiTULO VII
SETOR DE ATIVIDADES ASSISTENCIAIS

Art. 37 Ao Setor de Atlvldades AssIstendals compete recepclonar e acoIher 0 paclente e seu
acompanhante na sua chegada a Instltu~; apolar soIldariamente 0 paclente Intemado e 0 culdador do
paclente ern In~o domldllar; fomecer equlpamentos necessarlos a melhora da qualldade de vida
dos padentes ambulatorlals e em Interna~ domiciliar, tals como muletas, cadelras de rodas, fraldas e
allmentosi prestar aUXI1iotransporte aos padentes e seus famlllares; e coIaborar com a equlpe de
human~o hospltalar para alca~r as metas do Mlnlsterto cia saUde no que tange ao assunto.

SEcAOI
ACOLHIMENTO

Art. 38 Compete ao grupo de voIuritar1os do AcoIhlmento recepclonar, Informar e orIentar os paclentes e
seus acompanhantes na chegada as unldades hospltalares do INCA.



SEcAOII
APOIO NAS ENFERMARIAS

Art. 39 Compete ao grupe de voIuntarios da enfermaria preslar apeio nos cuidados gerais, na
alimen~o, na hlglene, na escuta e na ate~o dos problemas dos paclente Internados.

SEcAOIII
HUMANIZAcAO

Art. 40 Compete ao grupe de voluntaries da humanlza~ atuar sob a responsabllidade des profisslonals
do Grupe de Trabalho de Humanlzacao das unldades asslstendals do INCA, desempenhando atlVldades
que venham aprlmorar as reI~ entre proflsslonal de saude e usuarlo, proflsslonais entre sI, e hospital
com a comunldacle, dentro do objetlvo do programa Naclonal de Human~o da AssI~ncla Hospltalar
(PNHAH) do Mlnlsterlo da saUde, no qual 0 INCA esta Inserido.

SEcAOIV
VISITA DOMICIUAR

Art. 41 Compete ao grupe de voluntarlos da v1slta domiciliar trabalhar junto ao cuidador do paclente em
Inte~ domiciliar, levando conforto e suporte emodonal a famnla.

SEcAOV
BOLSA DE AUMENTOS

Art. 42 Compete ao grupo de voIuntarlos responsavel peIa balsa de alimentos montar, organlzar e
dlstrlbulr as balsas aos paclentes ambulatorlals Indlcados peIo Servll;<)Sodal das unldades.

SEcAOVI
BANCO DE EMPREmMOS E DOA¢ES

Art. 43 Compete ao grupe de voluntarios responsavel peIo banco de emprest:lmo organlzar e ceder aos
paclentes, encamlnhados peIo ~ Sodal das unldades, cadelras de rodas, perucas, fraldas
descartavels Infantls e gerlatrlcas e outros materials necessarlos a melhor1a da qualidade de vida do
padente, que 1110 esteja prevlsto nas ob~ do INCA.

SEcAOVII
AUxtUO FINACEIRO

Art. 44 Compete ao INCAvoiuntarlo prestar auxRlo f1nancelro, quando disponivel, as necessldades
lmedlatas extremas cIos paclente avaliaclos e encamlnhaclos pelo Servl9> SocIal.

S~OVIII
RECREAcAO, LAZERE CULTURA

Art. 45 Ao grupe de voluntarlos da Recrea~, Lazer e Cultura compete promover atlvidades de
~o, lazer e cultura Infantll, juvenll e adulta, para os padentes ambulatorlals e Internaclos, nos
espal;OSreservacIos para este f1m dentro das unldades hospltalares e em amblentes externos, tals como
teatros, cinemas e casas de espebkuloi e dlstrlbulr IIvros e revlstas aos paclentes e acompanhantes nas
salas de espera des ambulat6ries.



SEcAOIX
REINTEGRAcAO SOCIAL

Art. 46 AD grupo de voluntarios da Relntegrac:io compete oferecer atividades educativas, manuals,
musicals, de relaxamento e offclos com vistas nao 56 ao entretenlmento do padente durante 0 pen'odo do
tratamento, mas tambem a sua for~o e engrandedmento pessoal; promover a auto-estlma,
oferecendo-Ihes servl~ de estet:Ica e beleza; e promover reunl<Sesde mutua ajuda para estlmular a
adesao ao ~tamento.

SE~OX
APOIO REUGIOSO

Art. 47 0 apoio rellgloso sera oferedclo, a pedldo do paclente ou seu familiar, pelo padre da panSqula a
que pertence a unldade hospItalar, no caso da rellgl!o cat61lca, pelo pastor, pelo rablno etc., e deven§ ser
provIdenclado pelos prpfisslonals au voIuntarios da Enfermaria.

Tf1'vLOV
DO PATRIM6NI0

Art. 48 Os bens m6vels ou ImOveis do INCAvoluntario adqulridos ou doados ser80 Incorporados ao
pabirn6nlo da FAF ou do INCA, de acorclo com as necessldades das Instltu~s.

Tf1'vLOVl
DA RECEITAE DESPESA

I. ~ de tercelros;
II. CoIa~ de qualquer esptkle, provenlentes de Instltuj¢es publlcas e privadas, naclonals

e Intemaclonals;
III. Recursos financelros advindos dos bazares Incanto I, II e III;
'N. Recursos financelros advlndos de outros eventos como felras, bingos, Bazar Externo.

Art. 50 Constltuem despesas do INCAvoIuntario:

I. Gastos decorrentes da operadonallzac:ia;
II. Gastos para a v1abll~ dos programas asslst:enelalsaos paclentes;
III. Gastos para 0 Programa de Humanl~ do INCA;
'N. Outros gastos aprovados peIa Supervlsl!io da Area e D1~ Gera!.



rlTuLOVU
DISPOSIc:6ES GERAIS E TRANSIT6RIAS

Art.51 Nenhum voluntario, Individual au coIetivamente, podera contralr encargos em nome do
INCAvoluntarfo.

Art. 52 Nenhumvoluntarfo, Individual au coIetivamente,responderasubsldlariamente par encargosque 0
INCAvoluntariovenha a contralr.

Art. 53 Os voIuntarios e representantes dos voluntarios n&o receberHoremu~o sob nenhum tftulo,
conforme prevlsto no artlgo 10 da lei do VoluntartadonO9608/98.

Art. 54 Este Reglmento passa a vIgorar a partir da data da a~ pelo Dlretor Geral do INCA,
revogando-seos Reg"lmentDsanterlores.


